
 

دانشگاه علوم پزشکی  در آیین نامه وجین منابع در کتابخانه مرکزی و کتابخانه های اقماری

 کردستان

  مقدمه

کار وجین بخشی از فرآیند مجموعه سازی در کتابخانه ها به شمار می رود که همانند سایر امور مرتبط با مدیریت و توسعه مجموعه 

وجین را می توان به عنوان یکی از معیارهای ارزیابی کیفیت و کارآیی کتابخانه ها مورد توجه ، نیازمند دقت نظر و توجه می باشد. 

قرار داد. وجین در علم کتابداری بیشتر با محتوای تصفیه و پالایش مجموعه کتابخانه از مواد اطلاعاتی بی استفاده و یا از رده خارج 

بیر شده است. برای آنکه کتابخانه تبدیل به انبار مرده از کتاب و سایر منابع و یا موادی که به ندرت از آنها استفاده می شود تع

اطلاعاتی بلا استفاده نگردد عمل وجین منابع امری ضروری به نظر می رسد. در واقع وجین خود نوعی انتخاب است با این تفاوت 

در فرآیند سفارش منابع  نتج می شود. می توان گفت کهکه بعد از تهیه مجموعه اتفاق می افتد. لذا این امر به ارزشیابی مجموعه م

انتخاب از بین مجموعه  اطلاعاتی ، عمل انتخاب از میان انتشارات موجود در بازار صورت می پذیرد ولی در مرحله وجین عمل

و وابسته به هم بوده و  کتابخانه انجام می شود. این مسئله حاکی از آن است که سفارش منابع و وجین آن دو فرآیند کاملاً مرتبط

از یک سو نیازمند  کتابخانه برای حفظ پویایی مجموعه خود .می بایست سیاستهای واحدی در خصوص هر دو فرآیند اعمال شود

افزودن منابع روز آمد و مورد نیاز است و از سوی دیگر باید منابعی که به هر دلیل جایگاه خود را در تامین نیاز اطلاعاتی استفاده 

دگان از دست می دهند از مجموعه خارج شوند. افزودن منابع بدون پیراستن آن در دراز مدت از کارایی مجموعه می کاهد. با کنن

این آیین نامه توسط کتابخانه مرکزی دانشگاه علوم پزشکی کردستان برای تمامی  ،توجه به اهمیت یکدستی اجرای روند وجین

 توصیه می شود. کتابخانه های تابعه ارائه و اجرای آن



 اهداف وجین منابع کتابخانه 1ماده 

 ایجاد فضای مناسب و کافی برای منابع موجود و جدید 

 پویایی مجموعه منابع کتابخانه 

 تسهیل و تسریع در دسترسی به منابع موجود 

 بدست آوردن بازخورد نقاط ضعف و قوت در کتابخانه از امر وجین 

 معیارها و ضوابط وجین 2ماده 

صرف هزینه نگهداری و  ،فرسوده مستعمل که ارزش علمی و یا تاریخی ندارند و نگهداری آنها موجب اشغال فضامنابع  

 آلودگی سایر منابع خواهد بود.

 منابع درسی که به مرور زمان اعتبار محتوایی خود را از دست داده و کم ارزش شده اند. 

قدیمی کتب حوزه علوم پایه و بالینی که به طور منظم ویرایش های ویرایش های  ،نسخه های تکراری و مازاد بر نیاز و نیز 

جدید آنها منتشر می گردد و در کتابخانه موجود است. در صورت نیاز نگهداری یک نسخه از ویرایش ماقبل منبع در 

 کتابخانه ضروری است.

 کتابخانه بایستی نسبت به جایگزینی به موقع منبع وجین شده اقدام نماید. 

 منابع مستثنی از وجین 3ماده 

 منابع نفیس تاریخی و هنری در حیطه علوم پزشکی 

 منابع هسته در هر رشته تحصیلی 

 اعضاء کمیته وجین منابع کتابخانه مرکزی 4ماده  

 رئیس یا معاون کتابخانه مرکزی 

 کارشناس بخش امانت 

 کارشناس بخش سفارشات 



 کارشناس بخش فهرست نویسی 

 منابع در کتابخانه های دانشکده مراکز پزشکیاعضاء کمیته وجین  5ماده 

 مسئول کتابخانه 

 رئیس دانشکده مرکز پزشکی یا نماینده ایشان 

 مراحل انجام وجین 6ماده 

نسبت به شناسایی و انتخاب و جمع آوری منابعی  ،کتابخانه موظف است بر اساس معیارهای ذکر شده در ماده دو و سه 

 که باید و جین شوند اقدام نماید.

مسئول کتابخانه لازم است پس از شناسایی منابع وجینی اعضای کمیته وجین را جهت بررسی و تصمیم گیری نهایی  

 جریان قرار دهد.در

سال نشر، شماره ثبت و  ،مولف ،عنوان :شامل)لیست منابع وجین شده در دانشکده مرکز پزشکی در قالب برنامه اکسل  

 به کتابخانه مرکزی ارسال گردد. ،ته وجینبه همراه صورتجلسه کمی (شماره راهنما

تصمیم گیری نهایی در رابطه با نحوه توزیع یا جایگزینی کتابهای وجین شده مراکز بر عهده کتابخانه مرکزی است. مراتب  

 کتبا به واحد مربوطه اعلام می شود.

 مسئولیت حفظ و نگهداری منابع وجین شده به عهده واحد مربوطه است. 

 وجیندوره  7ماده 

 وجین منابع از مجموعه کتابخانه به صورت مستمر و در مرداد ماه هر سال انجام می شود. 

 تعداد منابع وجین شده در هر نوبت بایستی متناسب با تعداد کل منابع موجود در کتابخانه باشد. 

امانت  ،تمامی منابع مجموعه از لحاظ منابع مفقودیقبل از شروع عملیات وجین ابتدا عمل رف خوانی کتابخانه مربوطه انجام می شود و  1تبصره 

 و موجودی کنترل و بازبینی می شود .

 شاخص های وجین 8ماده 



نسخه های اضافی منابعی که در زمان خاص بنا به شرایط تهیه گردیده و در حال حاضر نسخه های کمتر  نسخه تکراری : 

 ن وجین نمود.واآن در مجموعه جوابگوی نیاز مراجعان می باشد را می ت

ى کتابهااز گر انکه ط آبه شر ،دکر ه خارجمجموعان از می تورا یط نامناسب اشرو ضع وبا رس مندده و فرسوى کتابها ى :ضع ظاهرو 

 د.جدید جایگزین شوى جعه هستند باید نسخه هااپرمر

، را در نده اشدارزش کم داده و ست می د را از دیی خوامحتور عتبان اماور زمنابع علمی که به مر علمی:ر عتبام اعد 

 د.جین نموان ومی تو، نمی گیرندار قرده ستفارد اتیکه مورصو

 

یش ایرورود ویش قدیمی با ایروکه د می پذیرم نجااعلمی ى بطه با کتابهادر رابیشتر ر ین معیاا قدیمی تر:ى یش هاایرو 

می آن یش جدید فاقد ایروکه ده یژگی خاصی بوداراى ویش قدیم ایرونکه آمگر د. تلقی می شوارزش دید کاملا ًبی ج

 باشد.

 

ر یافت که چه کتابهایی بسیاان درمی توب فتن یک کتارمانت ایا به ده و ستفات افعااد دسی تعدربا بر ده:ستفاان امیز 

سی برگه رطریق بران از مانت می تودش و ابخش گردرجین می باشد. ویط اجد شرو واست ده ابوده ستفاایا بی و کم 

 د.محاسبه کررا مانت کتابها ت افعااد دیانه تعدراطریق ازیا ب و مانت کتاى اها

ن جعه کنندگاامرده ستفااثبت رد مون مااز زپس ل سا ٣قل امنابعی که حد هستند:ده ستفاانسخ قدیمی یا منابعی که بی  

 هد شد.امنابع مفیدتر جایگزین خوو جین ومجموعه ده از نبو

 

 جیناز و: پس  ٩ده ما

 

فتر ثبت ه و در دشدرج مجموعه کتابخانه خا، از دیدگردرج مربوطه م فرن در طلاعاتشاو اجین شدند ونکه کتابها از آپس  

 د.یه می شوزم اراتوضیح لات ملاحظان ستودر هرکتابخانه 

 
 د.می شوارى نگهده جین شدوکتب رت کاو مشخص ه جین شدوکتابخانه کتب ار فزم اسیستم نردر  

 
 

 

 جینویین نامه د آمفادر تغییر  10:ده ما

ن مکاه انشگاداهشی ونت پژوتصویب معاى و یاست کتابخانه مرکزد رپیشنها یین نامه بهآین د امفادر هرگونه تغییر  

 هد شد.اخوم علااتابعه ى تب به کتابخانه هاامرده و بو پذیر

 
 

 



تصویب و تایید ى و کتابخانه مرکزد به پیشنها 13٩5/1/16یخ رتاه در یك تبصرده و ما 10در یین نامه آین ا

 می باشد.ا لاجرا زمین پس لاه و از اسیدرهشی ونت پژومعا

 

 

 

 

 

 

 


